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Prot. Uff.elett.prov.le Napoli, (data del protocollo)
(vedasi stampigliatura laterale)

A mezzo posta elettronica certificata

Ai Segretari Generali e agli Ufficiali
elettorali dei Comuni di :

Casavatore, Giugliano in Campania,
Marigliano, Nola, Volla

LORO SEDI

CIRC. N.20/Amm

OGGETTO: Elezione diretta dei Sindaci e dei Consigli comunali di sabato 25 e
domenica 26 maggio 2025.

Comunicazione dei dati relativi ad elettori, sezioni, liste e ai candidati
e delle notizie sull’andamento delle operazioni di votazione e sui
risultati degli scrutini mediante il Sistema Informativo Elettorale
(SIEL).

Con riferimento all’elezione di cui all’oggetto, si forniscono le seguenti
indicazioni per le comunicazioni dei dati elettorali ufficiosi attraverso la procedura
“DAIT SERVIZI" (https://daitweb.interno.gov.it).

Per accedere a tale procedura occorre autenticarsi, previa richiesta o
rinnovo delle relative credenziali utilizzando la modulistica disponibile al seguente
link: www.utgnapoli.it menu Servizi On Line =» Servizi Elettorali < Modulistica
Ordinaria cliccando sulla voce " DAIT SERVIZI - Modulo credenziali”,
mentre i manuali operativi del sistema informatico elettorale centrale (SIEL)
sono disponibili sempre sul sito
www.utgnapoli.it menu Servizi On Line =» Servizi Elettorali = Accedi Area
Riservata cliccando sulla voce " Manuale SIEL"”

In considerazione della rilevanza del servizio, l'inserimento dei dati
elettorali da parte di codesti Comuni dovra essere effettuato esclusivamente da
personale autorizzato su postazioni certificate, previa verifica sull’attuale validita
delle credenziali di accesso al portale.

Nel caso di dimenticanza della password, andra effettuata la procedura
“Password dimenticata” presente sulla Home Page del sistema "Dait Servizi"
(https://daitweb.interno.gov.it).

Il comune di Marigliano provvedera ad inviare i dati relativi a votanti, scrutini e
preferenze mediante ['utilizzo dei web service.
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Per eventuali ulteriori chiarimenti, & possibile contattare i funzionari
informatici di questa Prefettura ai numeri telefonici 081/7943616 - 3639 -
3307 - 3467.

Inoltre, i dati relativi alla fase pre-elettorale dovranno essere trasmessi nei
periodi di seguito indicati: dalle ore 8,30 e non oltre le ore 17,00.

Le informazioni relative a:

insediamento seggi;
chiusura seggi;

ricostituzione seggi;
termine operazione

verranno trasmesse da codesti Comuni attraverso |'applicativo web utilizzando
Servizi on Line = Servizi Elettorale = “Accedi Area Riservata” del sito della

Prefettura (http://www.utgnapoli.it ).

Mentre, quelle che riguarderanno votanti, scrutini e preferenze per ogni
singola sezione attraverso ['applicativo web mediante il seguente
collegamento:

https://daitweb.interno.gov.it

1° Turno del 25 e 26 Maggio 2025
A) FASE PRE-ELETTORALE
ELETTORI E SEZIONI.

Le informazioni relative al corpo elettorale e alle sezioni dovranno essere
raccolte e trasmesse per singola sezione.

a) dati relativi a elettori e sezioni al 45° giorno antecedente alle elezioni,
ai sensi dell’art. 32, 1° comma, nn. 2, 3 e 4 del T.U. 20 marzo 1967, n.
223, comprensivi delle variazioni apportate ai sensi dell'art. 33 del citato
Testo Unico, di cui i Comuni siano a conoscenza.

Le informazioni dovranno essere trasmesse dal 25 al 30 aprile p.v.;

b) dati relativi a elettori e sezioni al 15° giorno antecedente alle elezioni, ai
sensi dell'art. 32, 1° comma, n. 1 del T.U. n. 223/1967, comprensivi delle
variazioni effettuate ai sensi dello stesso art. 32, 1° comma, n. 5), del
citato T.U.

Le informazioni dovranno essere trasmesse dal 12 al 14 maggio p.v.

Insieme alle informazioni relative agli elettori in complesso (distinti in
uomini, donne e totale), dovra essere trasmesso il dato specifico relativo agli
elettori di altro Stato dell’'Unione europea (uomini, donne e totale), distintamente
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per singolo Stato UE, che avranno chiesto l'iscrizione nelle apposite liste elettorali
aggiunte per partecipare alle elezioni amministrative nel comune in cui risiedono.

Quest’ultimo dato deve riferirsi al numero complessivo dei cittadini di altro
Stato UE iscritti nelle liste elettorali aggiunte.

CANDIDATI A SINDACO, LISTE E CANDIDATI CONSIGLIERI

Le informazioni dovranno essere trasmesse nel periodo compreso

Si

dal 25 al 30 aprile p.v.

richiama |'attenzione delle SS.LL. sull’importanza di questa fase del

procedimento pre-elettorale, che & condizione indispensabile per diffondere

con esattezza i risultati elettorali.

Relativamente alle Liste e Candidati a Sindaco, le SS.LL. dovranno
inserire i dati a mano a mano che vengono presentati.

Inoltre, una volta terminato inserimento delle liste e dei candidati a
sindaco, dovra essere inviata comunicazione al seguente indirizzo di
posta elettronica: ele2025@utgnapoli.it avente ad oggetto :

Fine Inserimento Liste e Candidati a Sindaco

Per la
[

parte relativa ai candidati a Sindaco, si precisa che:

i candidati a Sindaco potranno essere inseriti tramite la funzione
“Candidati” scegliendo la voce “Sindaco” e indicandone cognome, nome e
dati anagrafici;

si potra operare sulle liste disponibili ove gia inserite per collegarle allo
stesso candidato alla carica di Sindaco.

parte relativa alle liste comunali, si precisa che occorre indicare:

la denominazione della lista, nel campo “denominazione lista”. Tale campo
pud essere lasciato in bianco e, in tal caso, provvedera la Direzione
Centrale del Ministero dell’Interno a classificare le liste;

la descrizione dettagliata dei contrassegni, nel campo “descrizione
simbolo”, soprattutto se non riconducibili a partiti e gruppi politici presenti
a livello nazionale o regionale;

il numero totale dei candidati e, in particolare, il numero di quelli di sesso
maschile;

il collegamento al candidato alla carica di Sindaco, tramite menu a tendina
ove fosse gia presente.

I candidati delle liste comunali, la_cui esattezza & di esclusiva competenza
comunale — potranno essere inseriti valorizzando il check “nuove candidature in

lista” oppure nell’apposito caso d’uso (gestione candidature) e dovranno essere
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indicati con cognome, nome e dati anagrafici, nel rigido ordine con cui sono

collocati nella lista.

Dopo aver effettuato il sorteggio, eventuali correzioni alle liste e ai
candidati alla carica di sindaco e di consigliere, bisognera inviare comunicazione
al seguente indirizzo di posta elettronica : ele2025@utgnapoli.it

Per rendere effettivo I'inserimento delle preferenze di ogni singola lista,
una volta completato il caricamento, & necessario selezionare la casella di
controllo “Fine inserimento Preferenze”. La mancata selezione della suddetta
casella comporta che le preferenze per quella lista risultano non pervenute.

Per eventuali problematiche relative alla gestione di questa funzionalita, si
rimanda al sopra menzionato manuale utente rinvenibile sul sito di questa
Prefettura.

Eventuali necessita di rettifica dovranno essere segnalate telefonicamente
a questo Ufficio elettorale mediante i seguenti numeri 081 7943616 -639 - 307
e linvio di una comunicazione scritta all'indirizzo di posta elettronica
ele2025@utgnapoli.it

E estremamente importante che questa Prefettura acquisisca, in via
informatica, i simboli di ogni lista presentata, sia per consentire la corretta
classificazione delle liste trasmesse, anche attraverso il controllo dei relativi
simboli, sia per la pubblicazione in internet dei simboli, con una risoluzione grafica
ottimale, durante gli scrutini.

Inoltre, codesti Comuni vorranno segnalare alle tipografie incaricate
della stampa dei manifesti recanti le candidature la necessita di far pervenire
con immediatezza, al seguente indirizzo di posta  elettronica
ele2025@utgnapoli.it, i simboli in formato digitale, che raffigurino le liste
presentate con le seguenti caratteristiche:

o Formato digitale: PNG 32
o Immagine: 64 x 64

LA FUNZIONE DI RICUSAZIONE E DI SORTEGGIO RELATIVAMENTE ALLE

LISTE E AL CANDIDATO A SINDACO SARA’ ESCLUSIVAMENTE EFFETTUATA
DA QUEST'UFFICIO

B) CICLO DI PROVE
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Al fine di testare la procedura di rilevazione dei dati elettorali attraverso la
piattaforma informatica, si rende necessario effettuare due cicli di prove, con le
liste e i candidati effettivi ed al riguardo si raccomanda lo scrupoloso rispetto
delle tempistiche, in quanto gli orari indicati rispondono anche all’esigenza di
simulare il carico atteso durante la fase elettorale.

nell’allegato

| cicli di prova saranno effettuati nei giorni di seguito indicato come da calendario
(Allegato A). :

1° Prova 2 dall’ 8 al 9 maggio p.v.
2° Prova = dal 20 al 21 maggo p.v.

I dati richiesti si intendono per ogni sezione

Insediamento seggi
NOTIZIE SULLA COSTITUZIONE E L'INSEDIAMENTO DEI SEGGI

» 8 Maggio 2025

Insediamento seggi - chiusura seggi - ricostituzione seggi domenica -
ricostituzione seggi lunedi, mediante la procedura on line
www.utgnapoli.it (vedi allegato A1)

la fase “Votanti”, con le comunicazioni di affluenza alle urne
intermedie delle ore 23,00 del sabato e delle ore 12,00 e 19,00 della
domenica, con il solo totale votanti, e quella definitiva delle ore 23,00
della domenica, con il dato distinto anche per uomini e donne;

> 9 Maggio
“Scrutini” e “Preferenze”.

Al termine di tutte le operazioni elettorali, dovra essere chiesta
I'autorizzazione di “Termine chiusura operazioni” mediante Ia

procedura on line www.utgnapoli.it/elettorale2024 v2 (vedi allegato
Al)

Per una piu approfondita verifica della procedura informatica, si
rappresenta |’assoluta necessita che la preparazione dei “casi prova” (diversi per
ogni prova) venga curata con estrema attenzione, sotto la personale
responsabilita del dirigente o responsabile dell’Ufficio elettorale di ciascun
Comune.
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C) FASE ELETTORALE

Dalle ore 15.00 di sabato 24/05/2025 entrera in funzione presso questa Prefettura
il “Centro _Raccolta Dat". Tutte le comunicazioni relative allandamento delle
operazioni di votazione ed ai risultati degli scrutini dovranno essere inviate
mediante I'utilizzo di procedura automatizzata

o Sabato 24 maggio

» Notizie sullinsediamento dei seqqgi entro le ore 17,30

La comunicazione dovra essere effettuata accedendo al/l’Area Riservata-
Elettorale = Insediamento seggi del sito www.utgnapoli.it

Dovranno essere effettuate pit comunicazioni indicando il totale dei seggi
insediati.

Ciascun Comune dovra segnalare qualsiasi irregolarita o incidente che
abbia impedito o ritardato l'insediamento degli uffici elettorali di sezione per
telefono ai numeri:

0817943647 - 0817943528 - 0817943449

» Comunicazione di avvenuta chiusura seqgqgi entro le ore 19,00

La comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata-
Elettorale = Chiusura seggi del sito www.utgnapoli.it

Domenica 25 maggio

» Comunicazione di avvenuta ricostituzione seqgi entro le ore 07,15

La comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata-
Elettorale =» Ricostitutzione seggi del sito www.utgnapoli.it

VOTANTI

La comunicazione suddivisa sezione per sezione, dovra essere effettuata
mediante la procedura informatica “DAIT SERVIZI”
(https://daitweb.interno.gov.it).
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» entro le ore 12.30

Notizie sul dato assoluto dei votanti (solo totale) alle ore 12.00

» entro le ore 19.30
Notizie sul dato assoluto dei votanti (solo totale) alle ore 19.00

» entro le ore 23.30
Notizie sul dato assoluto dei votanti (solo totale) alle ore 23.00

Lunedi 26 Maggio

» Comunicazione di avvenuta ricostituzione seggi entro le ore 07,15

La comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata-
Elettorale = Ricostitutzione seggi del sito www.utgnapoli.it

» entro le ore 16.00

Notizie sul dato assoluto dei votanti alla chiusura delle votazioni (distinto
in uomini, donne e totale).

NOTIZIE RELATIVE AGLI SCRUTINI

a) Comunicazioni dei voti attribuiti ai candidati alla carica di sindaco ed al
Consiglio Comunale.

Ciascun Comune dovra indicare per ogni singola sezione:

1. Il numero della sezione scrutinata;

2. il numero dei votanti, distinti in maschi e femmine, la procedura presenta
il dato ma questo, se del caso, puo essere modificato;

3. il numero totale delle schede bianche (come da “Riepilogo” del
verbale sezionale);

4. il numero totale delle schede nulle (come da “Riepilogo” del predetto
verbale);

5. il numero totale delle schede contestate e non attribuite (come da
“Riepilogo” del predetto verbale);

6. il numero dei voti validi ottenuti da ciascun candidato a sindaco,
presentato a video secondo l'ordine di sorteggio, come da manifesto e
scheda elettorale;

7. il totale dei voti validi ottenuti da tutti i candidati a sindaco;

8. il numero dei voti validi espressi solo in favore di ciascun candidato a
sindaco;

9. il totale dei voti validi espressi solo in favore dei candidati a sindaco;
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10.il numero dei voti validi ottenuti da ciascuna lista, presentata a video
secondo l'ordine di sorteggio del candidato a sindaco collegato e di
rinumerazione della lista stessa, come da manifesto e scheda elettorale;

11. il totale dei voti validi ottenuti da tutte le liste.
Srmmentacheltl ai nti3+4+5+7d|e

Inoltre, il totale dei punti 9 + 11 deve esser le al totale dei
i_ ai candidati a sindac unto n. 7).

Eventuali esigenze di rettifica, sia per il consiglio che per i candidati a Sindaco,
dopo la trasmissione dei risultati di tutte le sezioni, dovranno essere segnalate
all’Ufficio elettorale di questa Prefettura, mediante i numeri telefonici

0817943616 - 639 - 307.

Voti di preferenza.

Allo scopo di eliminare le possibilita di errori dovuti alla digitazione delle
comunicazioni e per velocizzare |'acquisizione delle informazioni per la
trasmissione al Ministero dell'Interno dei dati relativi alle preferenze, & possibile
utilizzare una funzionalita della procedura elettorale che consente di acquisirle in
maniera massiva attraverso file di testo (.csv).

Per eventuali problematiche relative alla gestione di questa funzionalita si
rimanda al manuale utente.

Per ogm seznone. si dgvrgnno mvnare i_dati sulle preferenze relative ai

lista, della somma dei voti di preferenza ottenuti da ciascun candidato.

Eventuali comunicazioni di rettifica da parte di codesti comuni dovranno essere
comunicate esclusivamente per posta elettronica al seguente indirizzo :

ele2025@utgnapoli.it

Comunicazione di fine operazioni

Al termine di tutte le operazioni elettorali dovra essere richiesta |'autorizzazione
di “Termine chiusura operazioni” accedendo al/l’Area Riservata-Elettorale =
Ricostituzione seggi del sito www.utgnapoli.it

Nel confidare nella consueta fattiva collaborazione degli Uffici Elettorali
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Comunali e dei segretari comunali, si richiama la personale attenzione di
questi ultimi rispetto agli adempimenti di cui sopra, affinché dispongano
che l'ufficio elettorale comunale resti aperto anche successivamente
all'invio di tutte le comunicazioni richieste con la presente circolare e
fino a quando non avra ottenuto l'autorizzazione alla chiusura degli uffici

da parte dell’'Area II BIS attraverso la procedura "Termine Chiusura
Operazioni" dell’Area Riservata-Elettorale del sito www.utgnapoli.it

Preme evidenziare che le comunicazioni stesse dovranno essere effettuate
con la massima rapidita mediante |'utilizzo della procedura automatizzata e, in
ogni caso, con priorita assoluta su qualsiasi altra richiesta che dovesse
eventualmente essere avanzata alle SS.LL.

Quesiti, interventi e richieste di chiarimenti, al fine di agevolare le operazioni
di votazione e di scrutinio, potranno essere rivolti alle seguenti utenze:

0817943647 - 0817943528 - 0817943449

Quesiti relativi a problematiche tecniche relative all’invio automatizzato dei
dati potranno essere rivolti alle seguenti utenze:

0817943616 — 0817943639 - 0817943307

Ulteriori disposizioni di carattere tecnico ad integrazione della presente,
saranno esclusivamente comunicate tramite canale Whatsapp “ELE-PREFNA”

Il Dirigente dell’Ufficio elettorale provinciale
Vice Prefetto
(R. Esposito)

@09)1»{0 3/050
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ALLEGATO A
CICLI DI PROVA DA EFFETTUARE SUI DATI PRE-ELETTORALI EFFETTIVI

I PROVA
8 maggio 2025

e Insediamento Seggi
La comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata -
Elettorale Link “Insediamento seggi” del sito www.utgnapoli.it
o dalle ore 08,30 alle 08,45

e Chiusura Seggi
la comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata -
Elettorale Link “Chiusura seggi” del sito www.utgnapoli.it
o dalle ore 08,50 alle 09,10

e Votanti

» 1° comunicazione
o dalle ore 09.00 alle ore 10.00

» 2° comunicazione
o dalle ore 10.30 alle ore 11.30

» 3° comunicazione
o dalle ore 12.00 alle ore 13.00

» Comunicazione definitiva (distinti in maschi, femmine e totale)
o dalle ore 13.30 alle ore 17.00

> Inserimento dei dati degli scrutini e delle preferenze
o dalle ore 13.30 alle ore 17.00.

9 maggio 2025

> Ricostituzione Seggi
la comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata —
Elettorale Link “Ricostituzione seggi” del sito www.utgnapoli.it

o dalle ore 08,30 alle 09,00

> Scrutini e Preferenze
o dalle ore 09.00 alle ore 17.00

> Termine Operazioni Elettorali
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la comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata -
Elettorale Link “Termine Operazioni Elettorali” del sito www.utgnapoli.it

I1 PROVA

20 maggio 2025

Insediamento Seggi

La comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata -

Elettorale Link “Insediamento seggi” del sito www.utgnapoli.it
o dalle ore 08,30 alle 08,45

Chiusura Seggi
la comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata -
Elettorale Link “Chiusura seggi” del sito www.utgnapoli.it

o dalle ore 08,50 alle 09,10

Votanti

» 1° comunicazione
o dalle ore 09.00 alle ore 10.00

» 2° comunicazione
o dalle ore 10.30 alle ore 11.30

» 3° comunicazione
o dalle ore 12.00 alle ore 13.00

» Comunicazione definitiva (distinti in maschi, femmine e totale)
o dalle ore 13.30 alle ore 17.00

> Inserimento dei dati degli scrutini e delle preferenze
o dalle ore 13.30 alle ore 17.00.

21 maggio 2025

> Ricostituzione Seggi
la comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata -
Elettorale Link “Ricostituzione seggi” del sito www.utgnapoli.it

o dalle ore 08,30 alle 09,00

» Scrutini e Preferenze
o dalle ore 09.00 alle ore 17.00

> Termine Operazioni Elettorali
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la comunicazione dovra essere effettuata accedendo all’Area Riservata -
Elettorale Link “Termine Operazioni Elettorali” del sito www.utgnapoli.it

%k 3k %k %k %k

Sia per le comunicazioni dei votanti che per quelle degli scrutini, occorre
effettuare anche alcuni casi di rettifica.

In ognuna delle due prove, sia per le comunicazioni dei votanti che per quelle
degli scrutini, proporre dati diversi.
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